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1.2 Objeto

1. O presente Caderno de Encargos, compreende as clausulas de cumprimento obrigatoério

para ambas as partes, na sequéncia do procedimento pré-contratual, que tem por objeto a

aquisicdo de servigos para “Criacdo de contetido promocional do Municipio da Calheta”.

2. Carateristicas dos servicos pretendidos:

2.1 Comunicagio, imagem e multimédia:

a) Acompanhamento fotografico de eventos realizados no concelho da Calheta;

b) Criacdo de banco de imagens em video e fotografia do concelho para fins
promocionais;

c) Captacio e edicdo de video reportagens de eventos realizados no concelho da
Calheta;

d) Producio de spots publicitarios, para promocao de eventos do municipio para
redes sociais e meios de canais televisivos;

e) Cobertura em video, de eventos na integra;

f) Idealizacdo, realizacdo, producdo e edicdo de spots de sensibilizacdo em
diversas tematicas direcionadas a populacdo do concelho da Calheta;

g) Realizacdo, producao e edicdo de spots publicitarios para promog¢do em
variadas tematicas de forma a projetar o municipio como destino turistico de
relevo na regiao;

h) Desenvolvimento grafico e criagdo de conteido multimédia com animacgdo
(motion graphics);

i) Outros videos;

j) Publicagdo, acompanhamento, monitorizagdo continua e andlise de
publicacdes de eventos e campanhas de sensibilizacdo em redes sociais;

k) Concecdo e desenvolvimento de identidade visual e grafica para eventos a
ocorrerem no Concelho da Calheta. Grafismos, maquetizagdo e artes finais dos
diferentes materiais de comunicagdo (cartazes publicitarios em diferentes
formatos, brochuras, lonas, rollup, expositores, grafismos para
videos/animac¢des pulpito e palco). Preparagdo de ficheiros para impressao
em alta resolucio;
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Adaptacdo de identidade visual de eventos para anudncios de imprensa em
papel;

Animacdes multimédia para andncios de imprensa digital, adaptados através

da identidade visual de eventos;

Desenvolvimento de estacionario para eventos (livre-transito, convites,

cartoes de identificacdo, folhas de rascunho, capas, brindes);

Concecdo, maquetizagdo 2D/3D, selecdao e desenvolvimento de aplicagdes em
brindes/merchandising promocionais do municipio, de forma de projetar o

municipio como destino turistico de relevo na regio;

Desenvolvimento e implementacdo de estratégias e planos de comunicagio de
eventos e campanhas de sensibilizacdo/informacgao;

Criacdo, idealizacdo e maquetizacdo 3D de cendrios para eventos e atividades;

Desenvolvimento e maquetizacio 2D/3D de sinalética com orientacoes e
informacgdes, em espacos publicos no concelho;

Idealizacdo e criacdo de antincios de imprensa em papel e digital, promovendo

o municipio como destino turistico;

Desenvolvimento de grafismos, maquetizacdo e arte final de campanhas de
sensibilizacdo/informacdo para a populagdo do municipio. Paginacio de
revistas e brochuras e respetiva preparacido de ficheiros para impressdo em

alta resolucgio;

Criacdo e maquetizacdo 2D/3D de estruturas de utilizagdo publica, fixas ou
moveis, em espagos publicos do municipio. Acompanhamento durante a

execucao.

2.2 Producao/ Impressao:

a) Producdo de material de comunicacdo e publicidade de eventos (cartazes
publicitarios em diferentes formatos, brochuras, lonas, rollup, expositores,
livre-transito, convites, cartdes de identificacdo, folhas de rascunho, capas,
brindes, cartazes, lonas, rollup);

b) Producdo de brindes/merchandising promocionais do municipio;

c) Producdo de suportes de informacdo e comunicagdo em formato rigido e
autocolante;

d) Producdo e montagem de elementos decorativos de cendrios para eventos e
atividades;
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e) Producio de revistas e brochuras de campanhas de sensibilizacdo/informacio

para a populacdo do municipio.

2.2 Contrato

1. O contrato é composto pelo respetivo clausulado contratual e os seus anexos.
2. 0O contrato a celebrar integra ainda os seguintes elementos:

a) Os suprimentos dos erros e das omissdes do Caderno de Encargos identificados
pelos concorrentes, desde que esses erros e omissdes tenham sido expressamente

aceites pelo 6rgido competente para a decisdo de contratar;
b) Os esclarecimentos e as retificacdes relativos ao Caderno de Encargos;
c) O presente Caderno de Encargos;
d) A proposta adjudicada;
e) Os esclarecimentos sobre a proposta adjudicada prestados pelo adjudicatario.

3. Em caso de divergéncia entre os documentos referidos no nimero anterior, a respetiva

prevaléncia é determinada pela ordem pela qual af sdo indicados.

4. Em caso de divergéncia entre os documentos referidos no n.2 2 e o clausulado do contrato e
seus anexos, prevalecem os primeiros, salvo quanto aos ajustamentos propostos de acordo
com o disposto no artigo 99.2 do Cédigo dos Contratos Publicos e aceites pelo adjudicatario

nos termos do disposto no artigo 101.2 desse mesmo diploma legal.

3.2 Prazo

1. O contrato mantém-se em vigor no prazo compreendido de 220 dias (até 31 de dezembro

de 2022).

4.2 Obrigacdes principais do prestador de servicos

1. Sem prejuizo de outras obrigacdes previstas na legislacao aplicavel, no presente Caderno de
Encargos ou nas clausulas contratuais, da celebracdo do contrato decorrem para o

prestador de servigos as seguintes obrigac¢des principais:
a) Obrigacdo de garantia do servigo prestado.

2. A titulo acessério, o prestador de servicos fica ainda obrigado, designadamente, a recorrer a

todos os meios humanos, materiais e informaticos que sejam necessarios e adequados a
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prestacdo do servico, bem como ao estabelecimento do sistema de organizacdo necessario a

perfeita e completa execugdo das tarefas a seu cargo.

5.2 0 Forma de prestac¢ao do servico

1. A Camara Municipal da Calheta solicitara ao prestador de servicos por via verbal ou escrita
o servico pretendido, de acordo com o ponto 1 e 2 da cldusula primeira do presente caderno

de encargos.

2. Para o acompanhamento da execugio do contrato, a entidade adjudicante podera convocar,

por escrito, o prestador de servigos para a realizacdo de reunides de acompanhamento.

3. Todos os elementos entregues pelo prestador de servicos devem ser integralmente

redigidos em portugués.

6.2 Objeto do dever de sigilo

1. O adjudicatario deve guardar sigilo sobre toda a informacgdo e documentagio, técnica e nao
técnica, comercial ou outra, relativa a Camara Municipal Calheta, de que possa ter

conhecimento ao abrigo ou em relagdo com a execuc¢ido do contrato.

2. Ainformacido e a documentacido cobertas pelo dever de sigilo ndo podem ser transmitidas a
terceiros, nem objeto de qualquer uso ou modo de aproveitamento que ndo o destinado

direta e exclusivamente a execu¢do do contrato.

3. Exclui-se do dever de sigilo previsto a informacio e a documentacio que fossem
comprovadamente do dominio publico a data da respetiva obtencdo pelo prestador de
servicos ou que este seja legalmente obrigado a revelar, por forca da lei, de processo
judicial ou a pedido de autoridades reguladoras ou outras entidades administrativas

competentes.

7.2 Prazo do dever de sigilo

1. O dever de sigilo mantém-se em vigor até ao momento da adjudicacdo do processo, sem
prejuizo da sujeicdo subsequente a quaisquer deveres legais relativos, designadamente, a
protecdo de segredos comerciais ou da credibilidade, do prestigio ou da confian¢a devidos

as pessoas coletivas.
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8.2 Garantia técnica

1. O prestador de servicos fica sujeito, com as devidas adaptacdes e no que se refere aos
elementos entregues a edilidade, em execucdo do contrato, as exigéncias legais, obrigacoes
do adjudicatario e prazos respetivos aplicaveis aos contratos de prestacdo de servicos, nos

termos do Cédigo do Contratos Publicos e demais legislacdo aplicavel.

9.2 Preco base e Preco contratual

1. Pela prestagido dos servigos objeto do contrato, bem como pelo cumprimento das demais
obrigac¢des constantes do presente Caderno de Encargos, a entidade adjudicante deve pagar

ao fornecedor o prego constante da proposta adjudicada.

2. Para efeitos da determinacdo do preco base, fixa-se em € 70.000,00 ndao podendo a

proposta, em qualquer caso, ser superior aquele valor.

3. O preco referido no numero 1 inclui todos os custos, encargos e despesas cuja

responsabilidade ndo esteja expressamente atribuida a entidade adjudicante.

10.2 Revisao dos pregos

1. Os pregos constantes da proposta adjudicada nao serdo sujeitos a atualiza¢do, durante o

periodo de vigéncia do contrato.

11.2 Condi¢des de pagamento

1. As quantias devidas pela entidade adjudicante, nos termos da clausula anterior, devem ser
pagas no prazo de 30 dias apds a rececdo pela mesma das respetivas faturas, as quais serdo
emitidas faseadamente consoante a realizacdo dos servigos solicitados, de acordo com a

Clausula 52 do presente caderno de encargos.

2. Em caso de discordancia por parte do Municipio da Calheta, quanto aos valores indicados
nas faturas, deve este comunicar ao adjudicatario, por escrito, os respetivos fundamentos,
ficando este obrigado a prestar esclarecimentos necessarios ou proceder a emissao de nova

fatura corrigida.

12.2 Penalidades contratuais e Resolugio por parte do contraente puiblico

1. Pelo incumprimento de obrigacdes emergentes do contrato, o Municipio da Calheta pode
exigir ao prestador de servicos, o pagamento de uma pena pecunidria, de montante a fixar

em func¢do da gravidade do incumprimento, nos seguintes termos:
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a) Pelo incumprimento das datas e prazos de entrega dos elementos referentes [a

cada fase] do contrato, até 5% do valor do preco.

2.

Sem prejuizo de outros fundamentos de resolu¢do do contrato previsto na lei, o Municipio
da Calheta pode resolver o contrato, a titulo sancionatério, no caso de o adjudicatario violar
de forma grave ou reiterada qualquer das obriga¢des que lhe incumbem, nos termos do

contrato ou da lei.

O direito de resoluc¢do referido no nimero anterior exerce-se mediante declaragdo escrita a

enviar ao fornecedor pelo Municipio da Calheta.

Em caso de resolucdo do contrato por incumprimento do prestador de servicos, o

Municipio da Calheta, pode exigir-lhe uma pena pecuniaria de até 10%.

Ao valor da pena pecunidria prevista no numero anterior sdo deduzidas as importancias
pagas pelo fornecedor ao abrigo da alinea a) do n.2 1, relativamente aos materiais objeto do

contrato cujo atraso na entrega tenha determinado a respetiva resolucao.

Na determinagdo da gravidade do incumprimento, o Municipio da Calheta tem em conta,
nomeadamente, a duracdo da infragdo, a sua eventual reiteragdo, o grau de culpa do

adjudicatario e as consequéncias do incumprimento.

0 Municipio da Calheta pode compensar os pagamentos devidos ao abrigo do contrato com

as penas pecunidrias devidas nos termos da presente clausula.

As penas pecuniarias previstas na presente clausula ndo obstam a que o Municipio da

Calheta exija uma indemnizacgao pelo dano excedente.

13.2 Resolucgao por parte do adjudicatario

1.

0 adjudicatario pode resolver o contrato nos casos previstos no artigo 3322 do CCP.

14.2 Forca maior

1.

Nao podem ser impostas penalidades ao fornecedor, nem é havida como incumprimento, a
ndo realizacdo pontual das prestagdes contratuais a cargo de qualquer das partes que
resulte de caso de for¢a maior, entendendo-se como tal as circunstiancias que
impossibilitem a respetiva realizacdo, alheias a vontade da parte afetada, que ela nao
pudesse conhecer ou prever a data da celebracao do contrato e cujos efeitos ndo lhe fosse

razoavelmente exigivel contornar ou evitar.

Podem constituir forca maior, se se verificarem os requisitos do numero anterior,

designadamente, tremores de terra, inundacoes, incéndios, epidemias, sabotagens, greves,
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embargos ou bloqueios internacionais, atos de guerra ou terrorismo, motins e

determinac¢des governamentais ou administrativas injuntivas.
3. Nao constituem for¢a maior, designadamente:

a) Circunstancias que nao constituam for¢a maior para os subcontratados do fornecedor,

na parte em que intervenham;

b)  Greves ou conflitos laborais limitados as sociedades do fornecedor ou a grupos de
sociedades em que este se integre, bem como a sociedades ou grupos de sociedades dos seus

subcontratados;

c) Determina¢bes governamentais, administrativas, ou judiciais de natureza
sancionatéria ou de outra forma resultantes do incumprimento pelo fornecedor de deveres ou

6nus que sobre ele recaiam;
d) Manifestagbes populares devidas ao incumprimento pelo fornecedor de normas legais;

e) Incéndios ou inunda¢des com origem nas instalacdes do fornecedor cuja causa,
propagacdo ou proporg¢des se devam a culpa ou negligéncia sua ou ao incumprimento de normas

de seguranca;

f)  Avarias nos sistemas informaticos ou mecanicos do fornecedor nio devidas a

sabotagem;
g) Eventos que estejam ou devam estar cobertos por seguros.

4. A ocorréncia de circunstancias que possam consubstanciar casos de for¢a maior deve ser

imediatamente comunicada a outra parte.

5. A forca maior determina a prorrogacio dos prazos de cumprimento das obrigacdes
contratuais afetadas pelo periodo de tempo comprovadamente correspondente ao

impedimento resultante da for¢a maior.

15.2 Caucao

1. Ndo sera exigida a prestacao de cauc¢do, nos termos do n. 22 do artigo 882 do CCP.

16.2 Foro competente

1. Pararesolucdo de todos os litigios decorrentes do contrato fica estipulada a competéncia do

Tribunal Administrativo e Fiscal do Funchal, com expressa rentincia a qualquer outro.
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17.2 Subcontratagao e cessdo da posi¢cao contratual

1. A subcontratacdo pelo prestador de servicos e a cessdo da posicao contratual por qualquer

das partes depende da autoriza¢io da outra, nos termos do Cédigo dos Contratos Publicos.

18.2 Comunicagoes e notificacoes

1. Sem prejuizo de poderem ser acordadas outras regras quanto as notificagcdes e
comunicagdes entre as partes do contrato, estas devem ser dirigidas, nos termos do Cédigo

dos Contratos Publicos.

2. Qualquer alteracdo das informagdes de contato constantes do contrato deve ser comunicada

a outra parte.

19.2 Contagem dos prazos

1. Os prazos previstos no contrato sdo continuos, correndo em sabados, domingos e dias

feriados.

20.2 Legislacdo aplicavel

1. O contrato é regulado pelo disposto no CCP e restante legislacio aplicavel.

21.2 Gestor do contrato

1. Para Gestor do Contrato, com a fung¢do de acompanhar permanentemente a execucdo do
contrato, de acordo com o estipulado no artigo 290.2A do CCP, fica designado o Sr2.

Presidente da Camara Municipal da Calheta, Carlos Manuel Figueira de Ornelas Teles.

Morada: Avenida D. Manuel I n?46 9370-135 Calheta
Telefone: 291 820 200 Fax: 291 820 209 E-mail: concursos@cmcalheta.pt



